
 

 

In the name of Allah, the Most Gracious, the Most Merciful  

    মুসিলম উŗাহ অফ নথƳ আেমিরকা (মুনা) 
     Muslim Ummah of North America (MUNA) 

 

        1033 Glenmore Ave. Brooklyn, NY 11208 Tel: 718-277-7900 Fax: 718-277-7901, www.MuslimUmmah.org 

Date:  January 12, 2023 

িবষয়ঃ সাংগঠিনক প¢ পালন ২০২৩ 
সŗািনত দািয়üশীল ভাই ও Ʊবােনরা   
             আসসালামু আ’লাইকুম ওয়ারাহমাতুŬাǗ , 

আশাকির সুƐ  শরীের পূণƳ ঈমানী মজবুিতর সােথ আŬাহর ďীেনর দািয়ü পালন কের যােÅন। 

আপনারা জােনন, “মুনা ন�াশনাল পিরকŧনা ২০২৩” Ʊমাতােবক Ʊফņয়ারী মাসেক সাংগঠিনক প¢ পালেনর জন� িনধƳারন করা হেয়েছ। Ʊচĭার সমুহ 

Ʊফņয়ারী মােসর Ʊয Ʊকান ১৫ িদন সাংগঠিনক প¢ পালেনর জন� Ʊবেঁছ Ʊনেবন Ʊনেবন।পিরকŧনা ই অনুযায়ী এবং Ʊস  

Ĵিতিট Ʊজানাল এি§িকউিটভ কিমিটর ƱমŔারগণ এবং Ʊচĭােরর দািয়üশীলগণ িনজ িনজ Ʊজােনর আওতায় Ʊচĭার ও সাবেচĭার সমুেহ িগেয় 

িনিƆয় ও সŕাবনাময় জনশি�েদর সােথ সা¢াৎকার ²হন করেবন। সােথ বাইতুল মােলর িহসাব সহ ফাইল-পø তদারকী করেবন। প¢ Ʊশেষ 

‘সাংগঠিনক পে¢র িরেপাটƳ’ Ʋতরী কের মুনা অিফেস জমা Ʊদেবন।    
 

সাংগঠিনক পে¢র কাজ িনŏŜপঃ 
1. Ʊজান, Ʊচĭার, সাব-Ʊচĭার, িডপাটƳেমĖ ও মুনা Ĵেজ� সমুেহর Ĵেয়াজনীয় ƱরকডƳ-পø ও ফাইল আপেডইট করা এবং উধƳতন দািয়üশীলেক Ʊদখেনা।    

2. Muna Online Reporting Portal এর Member maintenance page এ  িসিনয়র ƱমŔার, ƱমŔার ও এেসািসেয়ট ƱমŔারেদর নাম, Ʊমইিলং 

িঠকানা, Ʊটিলেফান নাŔার,  ই-Ʊমইল এেäস আপেডইট করা।   

3. এলাকার িবিভĨ মসিজদ, চাচƳ, সংগঠন ও কিমউিনিটর ªśüপূণƳ ব�ি�েদর নাম, Ʊমইিলং িঠকানা, Ʊটিলেফান নাŔার ও ই-Ʊমইল িঠকানাসহ ইংেরজীেত সংর¢ণ 

করা । 

4. Ĵিতিট Ʊজান, Ʊচĭার ও সাব-Ʊচĭার িনজ িনজ কাযƳে¢েøর সীমানার একিট ম�াপ Ʋতরী করেবন এবং দাওয়াতী এলাকা, হালাকা ও সাবেচĭার বৃিĆর 

পিরকŧনা ²হণ করেবন।  

5. Ĵিতিট Ʊচĭােরর সকল জনশি� Ʊযমন িসিনয়র ƱমŔার, ƱমŔার ও এেসািসেয়ট ƱমŔার সকেলই Ʊকান না Ʊকান সাব Ʊচĭােরর জনশি� িহেসেব কাউĖ হেবন। 

Ʊচĭার কমƳপিরষেদর ভাই/েবানগণ Ʊক Ʊকান সাব-Ʊচĭােরর জনশি� িহেসেব সŐৃ� থাকেবন তা আেলাচনার মাধ�েম িঠক কের Ʊনেবন।   

6. জনশি�র বাইতুলমাল বৃিĆ করা, Ʊকান জনশি� বাইতুলমাল Ĵদােনর বািহের না থাকা, Ĵেত�ক জনশি� আেয়র কমপে¢ ১% মািসক বায়তুল িহেসেব Ʊনয়ার 

ƱচŻা করা।    

7. Ʊচĭারসমুহ Ĵিতমােস িনয়িমত িনধƳািরত বাইতুলমাƱলর Ʊকাটা ন�াশনাল বায়তুলমাল িবভােগ পাঠােবন।   

8. Ʊকান Ʊচĭাের Ʊমাট ১০০০ ডলােরর উপর জমা থাকেল, তা ন�াশনাল বায়তুলমাল িবভােগ পািঠেয় Ʊদেবন।  

9. উĕƳতন সংগঠন তার অধ:ƌন সংগঠেনর সকল খাতা ও ফাইলপø তদারক করেবন।  

10. Ʊচĭার ও সাবেচĭার সফরকারীগণ বাছাইকৃত জনশি�র সােথ Ʊযাগােযাগ করেবন ও মান পযƳােলাচনা করেবন।  

11. সংগঠেনর Ɛাবর ও অƐাবর সŐদ বা িজিনসপø যিদ থােক, তার তািলকা Ʋতরী কের, ƱকাǊ  িজিনস কার Ʊহফাজেত রেয়েছ তার িবƌািরত িববরণ সাংগঠিনক 

পে¢র িরেপাটƳ ফরেম উেŬখ করেবন।  

12. এই িচিঠর সােথ Ʊদয়া ‘সাংগঠিনক পে¢র িরেপাটƳ’ Ʋতরী কের Ʊচĭােরর প¢ Ʊথেক ন�াশনাল ও Ʊজােন ইেমইল কের পাঠােবন। এই িচিঠ Ʊচĭার ও সাব-

Ʊচĭাের পেড় ŭনােবন।      

13. সংগঠেনর সকল ƌেরর দািয়üশীল ও জনশি�র ব�ি�গত কাগজপø, ফাইলপø ও বই সমুহ এই পে¢ অরগানাইজ করেবন।  

14. অনলাইন িরেপােটƳর জনশি� অথাৎ িসিনয়ার ƱমŔার, ƱমŔার, এেসািসেয়ট ƱমŔার সংখ�া এবং ‘ƱমŔার ƱমইেĖইেনইেĬ’ জনশি�র সংখ�া ও নাম সিঠকভােব 

আেছ িকনা তা ভালভােব Ʊদেখ িমিলেয় Ʊনেবন। উভয় Ʊ¢েø জনশি� সমান না হেল তা ন�াশনাল অিফসেক জািনেয় čত িঠক কের Ʊনয়ার ƱচŻা করেবন।  

 আŬাǗ  আমােদর সকলেক সুŽ ও সুĢরভােব এই ďীিন সংগঠেনর িনয়ম অনুযায়ী দািয়ü পালন করার Ʊতৗিফক দান কśন।    

                                                                                                                  আমীন ॥ 

মা’আসসালাম 

আপনােদর ďীিন ভাই 

আরমান Ʊচৗধুরী 

ন�াশনাল এি§িকউিটভ ডাইের�র 

 



 

 

িবসিমŬািহর রাহমািনর রাহীম 

মুসিলম উŗাǗ  অফ নথƳ আেমিরকা (মুনা) 
িরেপাটƳ ফরমঃ সাংগঠিনক প¢ ২০২৩ 

Ʊফņয়ারী মােসর Ʊয Ʊকান ১৫ িদন 

 

Ʊচĭােরর নাম : --------------------------------   Ʊজান -----------                                িরেপাটƳ Ʋতরীর তািরখ ----------------------    

 

1. সাংগঠিনক প¢ ২০২৩ এর িচিঠ Ʊপেয়িছেলন িক ?      হাঁ            না 

2.  Ʊচĭােরর জনশি�র অথƳাৎ িসিনয়র ƱমŔার, ƱমŔার এবং এেসািসেয়ট ƱমŔারেদর নাম, Ʊমইিলং িঠকানা ও Ʊটিলেফান নাŔার Muna 

Online Reporting Portal এর Member maintenance page এ সংর¢ন করা হেয়েছ িক ?   হাঁ   না    আংিশক  

3. সাব-Ʊচĭার সমুেহর খাতা-পø ও িহসাব যথাযথভােব Ʊদখা হেয়েছ িক ?      হাঁ            না 

4. সাব-Ʊচĭার িভিóেত জনশি�র িলŻ আপেডইট করা হেয়েছ িক ?            হাঁ            না 

5. Ʊমাট সাব-Ʊচĭার কতিট ?  .........,  দাওয়াতী এলাকা কতিট ? ........,  হালাকা কতিট ? ........,  িচলেäন Ʊসকসান কতিট ? ........, 

6. Ʊচĭােরর সীমানা কত বগƳ মাইল? ………. বাংলােদশীেদর অনুমািনক সংখ�া কত? ………., 

7. Ʊচĭােরর সীমানায় কতিট মসিজদ আেছ?............. কতিট িগজƳা আেছ?  ... …. কতিট িসেনগা আেছ? ……., 

  জনশি�র Ʊমাট ওয়াদাকৃত এয়ানেতর পিরমান কত িছল? ------- 

8. সাংগঠিনক পে¢ ওয়াদাকৃত এয়ানেতর বৃিĆর পিরমান কত? -------- 

9. ন�াশনাল কতৃƳক ধাযƳকৃত Ʊচĭােরর  এয়ানেতর Ʊকাটা কত?  ---------- 

10.  Ʊচĭার বাইতুলমােল Ʊকান অথƳ উďৃó অথবা ঘাটিত আেছ িক ?    হাঁ            না 

       থাকেল পিরমান কত? ---------- 

11. সাংগঠিনক প¢ উপলে¢ Ʊচĭার Ʊথেক সাব-Ʊচĭার সফর কত জন ?  ---------- 

12.  সাংগঠিনক প¢ উপলে¢ Ʊজান Ʊথেক তদারককারীর নাম িক ?   ..................................................................... 

13. Ʊচĭােরর Ĵেয়াজনীয় খাতা ফাইল-পø Ʋতরী আেছ িক ?    হাঁ            না 

14. Ʊচĭাের সংগঠেনর মািলকানায় Ʊকান সŐদ বা িজিনস পø আেছ িক ?    হাঁ            না 

উóর হাঁ হেলঃ   

(১) সŐদ বা িজিনেষর নাম, ƱŅę / মেডল িববরণ .........................................................            

(২)�য় মূল� ................. (৩)�েয়র তািরথ..................... (৪) কার Ʊহফাজেত আেছ .......................      

(৫)সŐেদর উপর মĜব�........................................... 

15. Ʊচĭার ƱĴিসেডĖ বা িরেপাটƳ Ĵƍতকারীর নাম ও  মĜব�  

................................................................................................................................................................................................................ 

 

 

 

 

 

---সমাĮ---- 


